Send digitalt og sikker post til Hgje-Taastrup kommune

Denne vejledning beskriver, hvordan der sendes sikker post (digital post) til familiepleje-
konsulenterne og generelt til Hgje-Taastrup Kommune.

Familieplejekonsulenterne sender post, der indeholder personfglsomme oplysninger direkte til
plejefamiliens e-Boks.

N&r I modtager et dokument der skal udfyldes, f.eks. et ICS-skema, gemmes den pa jeres pc.
N&r I har udfyldt skemaet og skal sende det til familieplejen ggres dette fra e-Boks sdledes:

Ga i e-Boks i din indbakke og vaelg "SKRIV NY POST”

‘ B Skrivny post | afa Tilmeld afsendere &% Upload dokument

Vaelg "veelg modtager”

Skriv ny post

Til: Vzlg modtager —

A Skift il tekst-format

Py

Verdana

fnnller G



Veaelg offentlige myndigheder/Kommuner

Veelg modtager

Saeg efter modtager med ... n

Eller find via en [
kategori

Senest anvendte
Senest anvendte

Favoritter
?  Hgje-Taastrup Kom nation

Offentlige myndigheder / Stat

Offentlige myndigheder / Kommuner —
Offentlige myndigheder / Regioner

Offentlige myndigheder / @vrige

Private virksomheder / Banker

Private virksomheder / Forsikring og pension

Annuller

Private virksomheder / Realkredit

P4 listen findes Hgje-Taastrup Kommune. Marker og vzlg

Veelg modtager

Sag efter modtager med n

Eller find via en

kategori Offentlige myndigheder / Kommuner v
> Hgje-Taastrup Kommune Information _
> Hersholm Kommune Information
> Ikast-Brande Kommune Information
> Ishgj Kommune Information
> Jammerbugt Kommune Information
?  Kalundborg Kommune Information

Annuller



Marker Bgrne- og Ungeradgivningscentret og hernast underpunktet Bgrne- og
Ungeradgivningscentret

Veelg modtager

Sag efter modtager med n

Eller find via en

et Offentlige myndigheder / Kommuner

Hgje-Taastrup Kommune hovedpostkasse (Standard)
> Borger- og Arbejdsmarkedscentret

~  Bgme- og Ungeradgivningscentret

Bgrme- og Ungeradgivningscentret h Information

> Databeskyttelsesrddgiver

> Sundheds- og Omsorgscentret v

Annuller

Nu har du valgt hvem posten skal sendes til og du kan nu tilfgje tekst i emnefeltet og i
tekstfeltet

HUSK altid at skriv i emnefeltet hvem der skal modtage posten
x

Skriv ny post

Til: & Berne- og Ungeradgivningscentret, Hgje-T... X Skift modtager

|

Tilfg] afsender/emne til favoritter

A% Skift til tekst-format
=

Verdana

Annater gem



Klik p& clipsen og du far mulighed for at vedhzefte dit dokument/fil fra din pc.
Skriv ny post

Tik: @ Berne- og Ungeradgivningscentret, Heje-T... X Skift modtager

Emne:

Tilfej afsender/emne til favoritter

Skift til tekst-format

Al

Annler Gem

Find kontrakten eller dokumentet du skal sende og vedhaeft.

Vedheeft fil fra din computer

Start med at klikke p3 knappen og vaelg derefter filen.
Gennemse...

Annuller

I tekstfeltet skrives: Udfyldt ICS-skema
Dit dokument er nu klar til at blive sendt — vaelg SEND

Skriv ny post

Til: @ Borne- og Ungeradgivningscentret, Heje-T... X Skift modtager

Emne: Dokument til familieplejekonsulent XXX)XX

Tilfj afsender/emne til favoritter

A Skift il tekst-format

Verdana

Bilag

Velkomstpakke, informationsmateriale til pleje- og aflastningsfamilier.docx x

Annuller Sidst gemt 17:14 Gem



Svar retur pa digital post fra familieplejekonsulenten (0ogsd godkendelse af kontrakt)

I indbakken i e-Boks find posten, og ndr der skal svares retur vaelg "BESVAR”

a Heje-Taastrup Kommune Meddelelse Test iz 09:11

Besvar

Besvar: Meddelelse Test

Til: @ Heje-Taastrup Kommune hovedpostka...

Skriv navn pa
Emne: SV: Meddelelse Test — modtager

Tilfg] afsender/emne til favoritter

A 9 Skift til tekst-format

K T P

B 7 U E= = 1=

~

_ Skriv tekst

----Oprindelig meddelelse----

Fra: Hgje-Taastrup Kommune hovedpostkasse, Heje-Taastrup Kommune



